PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

ANEXO 1l
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1 — INFORMAGCOES BASICAS

SECRETARIAS REQUISITANTES:
Secretaria Municipal de Administracao

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:
Solicitagao de Compra: Evandro Moreira de Carvalho

2 — DIRETRIZES NORTEADORAS

A Aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Administracao,
justifica-se para a reposicdo do estoque, bem como pela necessidade da manutenc¢do dos
trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nas demais secretarias e setores, dando
continuidade ao servico publico aceitavel.

Considerando que para o funcionamento desta Secretaria é de grande importancia a
referida aquisicao para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente é o minimo necessario para que o servidor publico possa exercer suas fungdes.

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO possui varios 6rgdos como exemplo Recursos
Humanos, Aquisicdes, Protocolo, Almoxarifado além de suprir as demais secretarias do
Municipio.

Em razao disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se
essencial aquisicdo para o pelo funcionamento da Administracdo Publica. Com isso, o processo
licitatério obedecerd ao Sistema de Registro de Preco por intermédio do Pregdo Eletronico,
sistema que se faz mais vantajoso a Secretaria Municipal de Administracao.

3 - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL
1. DESCRICAO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO OU DA NECESSIDADE
APRESENTADA (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO), conforme artigo 18, § 19, |, da Lei
n2 14.133/2021:
Ajustificativa para a aquisicdo de material de expediente pela Prefeitura Municipal
de Cruzeiro é embasada em diversos pilares que enfatizam a relevancia dessa agao para
a eficiéncia administrativa.

A realizacdo de uma nova contratacdo para fornecimento de Material de
expediente, se faz necessaria em razdo do fim da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Considerando que o tipo de material € amplamente utilizado. A aquisigdao do
material permitira a garantia de uma infraestrutura adequada para a execucdo das tarefas
diarias dos servidos e comunidade em geral. A auséncia do material poderd prejudicar o
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atendimento em todas as secretarias e pode ocasionar prejuizos no bom funcionamento
das atividades.

2. ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO DA
ADMINISTRAGAO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 12,
Il, da Lei n? 14.133/2021:

Em relagdo ao alinhamento da contratagdo com o planejamento da
administragcdao, gostaria de esclarecer que, para o ano em questdo, ndao houve
elaboracao do Plano de ContratagGes Anual (PCA), portanto, ndo é possivel identificar a
aquisicdo desses insumos no referido plano.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 19, I, da Lei n2 14.133/2021:

Poderao participar deste processo de aquisicio empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto e que ndo possuam registro de sancdo que impeca sua
contratagao.

A contratada deverd observar os critérios de sustentabilidade ambiental
recomendados pelo Orgdos competente, e a devera prever, no que couber, praticas de
sustentabilidade nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP no 01, de 19 de janeiro de
2010.

Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que
ensejaram a sua habilitacdo na licitacdo e contratacao.

4 - PREVISAO DO QUANTITATIVO

1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA CONTRATA(;AO (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO), conforme artigo 18, § 12, IV, da Lei n2 14.133/2021:

A justificativa para calcular a estimativa com base nos ultimos 12 meses do ultimo
contrato, conforme registrado nos boletins apresentados pelo ultimo prestador de
servico, é essencial para garantir a transparéncia, eficiéncia e a alocacdo adequada dos
recursos publicos, cumprindo principios de responsabilidade fiscal e governancga que sdo
fundamentais para a gestao publica eficaz.

A escolha dos ultimos 12 meses como base para o cdlculo da estimativa assegura
uma visdo atualizada dos custos envolvidos no servigo, evitando a utilizacdo de dados
desatualizados que poderiam resultar em alocagbes or¢camentdrias inadequadas e
ineficientes. Além disso, considerar o ultimo contrato e os boletins apresentados pelo
prestador de servigo fornece uma base sdlida e verificavel para a estimativa, uma vez que
esses documentos sdo geralmente auditados e contém informagdes detalhadas sobre os
custos envolvidos.

No mesmo sentido, para a Prefeitura Municipal de Cruzeiro, uma gestdao
responsdvel e eficaz com os recursos publicos é de fundamental importancia para atender
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as necessidades da comunidade de forma eficiente. O uso de dados de contratos
anteriores demonstra o compromisso da administracdo publica com a responsabilidade
fiscal e a gestdo eficiente dos recursos. Essa pratica também promove a transparéncia,
pois permite que os cidaddos e partes interessadas verifiguem facilmente como as
estimativas foram calculadas, aumentando a confianga na gestdo publica.

A Prefeitura Municipal de Cruzeiro desempenha um papel crucial no
desenvolvimento da cidade, fornecendo servigos essenciais que afetam diretamente a
qualidade de vida dos cidadaos. Garantir o bom andamento das atividades continuas e
didrias requer um planejamento cuidadoso, e a aloca¢do de recursos com base em
informacgdes precisas é crucial para esse propdsito.

No Termo de Referéncia declinaremos a quantidades e os itens a serem licitados.

5 — PROSPECCAO DE SOLUCOES

1. LEVANTAMENTO DE MERCADO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO),
conforme artigo 18, § 12, V, da Lei n? 14.133/2021:

A pesquisa de precgos resultou na lista de valores para os produtos necessarios,
0s quais tornam viavel ao mercado atender a demanda identificada. Todos os valores
relacionados foram tomados por meio de pesquisas em fornecedores com base no
valor médio.

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO), conforme artigo 18, § 12, VI, da Lei n2 14.133/2021:

Os resultados foram compilados na planilha de precos estimados, registrando
precos e valores obtidos. Com a metodologia de apuragao de precos, utilizou-se a média
simples dos precos, excluindo-se as propostas que apresentaram valores
significativamente superior a maioria. Ademais, busca-se evitar distor¢do no calculo do
preco médio.

Outrossim, sera especificado no Termo de Referéncia os limites minimos e
maximos de aquisicdo dos objetos.

No mesmo sentido, para a realizacdo da pesquisa de precos devem ser seguidos

os parametros, empregados de forma combinada ou nao.

- Painel de precos, disponivel no endereco eletrénico, desde que as
cotacOes se refiram a aquisicGes ou contratacdes firmadas no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data de divulgac¢do do instrumento convocatério;

- AquisicOes e contratacdes similares de outros entes Publicos, firmadas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento
convocatorio;

- Dados publicados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatorio,
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contendo a data e hora do acesso; ou
V- Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotagao.

A estimativa do valor da aquisi¢cdo é de aproximadamente RS 932.980,60
(novecentos e trinta e dois mil novecentos e oitenta reais e sessenta centavos).

6 — DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

1. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 12, VII, da Lei n2 14.133/2021:

Levando em consideragao as pesquisas realizadas e a demanda a ser atendida, a
solucdo mais vantajosa e que se adequam as necessidades dos 6rgaos é a concorréncia
por meio do pregdo eletrénico, que tratard da aquisicdo de material de expediente. Por
tudoisso, tal cenario é o mais vantajoso para a Administracdao Publica do ponto de vista
do custo-beneficio, eficacia, padroniza¢do, seguranca e eficiéncia e disponibilidade do
mercado.

2. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO), conforme artigo 18, § 12, VI, da Lei n®
14.133/2021:

Tendo em vista que a pretensa aquisi¢cdo trata de atendimento solu¢do Unica e
estas ja foram atendidas em outras oportunidades por uma Unica empresa, a op¢ao
pelo parcelamento do objeto ndo se faz necessaria, nem pode ser justificado.

3. RESULTADOS PRETENDIDOS (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO),
conforme artigo 18, § 12, IX, da Lei n® 14.133/2021:
Os resultados pretendidos com a presente contrata¢do sdo:

. Em relacdo a eficacia: atendimento de todas as demandas de materiais de expedientes,
no suporte a atividade finalistica desta Municipalidade;
. Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestacdo de tais servicos, e do uso
racional dos recursos financeiros;
. Com a Aquisicao de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao principio
da economicidade, cuja meta é a obtencao da melhor relagdo custo-beneficio possivel de
materiais de expedientes em recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa
alcancar, permitindo assim que os servicos sejam realizados de forma rapida, econémica
e sustentavel.

4. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (JUSITIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 12, X, da Lei n2 14.133/2021:

De acordo com a andlise realizada, ndo foram identificadas providéncias
especificas a serem adotadas pela administragao previamente a celebragao do contrato.
Essa constatacdo se da em virtude de ndo haver contrato vigente para o mesmo objeto
gue demande transicdo contratual, ndo serem necessarias adequa¢bes no ambiente
fisico para a prestagao dos servigos ou entrega dos bens, e os servidores responsaveis
pela fiscalizacdo e gestdo contratual ja possuirem a capacitacdo necessaria para suas
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funcdes.

Portanto, considerando a auséncia de agdes necessdrias, ndo ha cronograma a ser
incluido no processo. Ademais, a falta de ajustes prévios ndo apresenta risco significativo
de a contratacdo fracassar, uma vez que as condicdes atuais atendem plenamente as
exigéncias para a celebracdo do contrato.

5. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (JUSTIFICAR CASO
NAO FOR PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 12, XI, da Lei n2 14.133/2021:

Ndo se faz necessario proceder outras contratagdes correlatas nem
interdependentes para a viabilidade e contratacao desta demanda, visto que a mesma
atende toda necessidade existente.

6. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO), conforme artigo 18, § 12, XlI, da Lei n2 14.133/2021:

A empresa contratada deverd atender, no que couber, os critérios de
sustentabilidade ambiental, bem como as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas.

A destinacdo ambientalmente adequada é a destinacdo que minimiza os riscos
ao meio ambiente e adota procedimentos técnicos de coleta, recebimento,
reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo final de acordo com a legislacdo
ambiental vigente. Essa obrigacdo visa ao atendimento da Resolu¢gdo CONAMA n? 401
/2008.

7 — CONCLUSAO

1. POSICIONAMENTO  CONCLUSIVO  (PREENCHIMENTO  OBRIGATORIO),
conforme artigo 18, § 12, Xlll, da Lei n2 14.133/2021:

A equipe de planejamento conclui que a aquisicdo é viavel com base nos
elementos colhidos e analisados durante este Estudo Técnico Preliminar (ETP). Essa
conclusdo é fundamentada na avalia¢do criteriosa das informacdes constantes no ETP
e em documentos complementares anexados ao processo administrativo, quando
aplicavel.

A viabilidade da aquisicdo é respaldada pela capacidade da solugdo escolhida em
atender de forma adequada e eficiente a necessidade identificada, garantindo o
interesse publico. A andlise realizada demonstra que a solugao priorizada é adequada
para alcangar os objetivos pretendidos pela administragao, considerando tanto os
aspectos técnicos quanto os econémicos.

Além disso, o estudo evidencia que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas superam os requisitos minimos estabelecidos no edital, o que
reforca a escolha do critério de julgamento de técnica e preco como mais adequado
para esta aquisicao.
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Portanto, com base nas informacdes levantadas ao longo do estudo preliminar,
bem como nos registros dos contratos anteriores, e considerando que a aquisicdo de
material de expediente é essencial ao apoio a continuidade da prestacao dos servicos
junto a esta Municipalidade.

Infere-se, portanto, que a equipe de planejamento considera viavel a realizacao
de nova aquisigao.

8 — CLASSIFICAGAO QUANTO AO SIGILO DA INFORMAGCAO
Ndo ha necessidade de sigilo das informagdes que constam neste Estudo Técnico

Preliminar (ETP).

Cruzeiro, 25 de novembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub EVANDRO MOREIRA DE CARVALHO
g Data: 25/11/2024 10:18:37-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Evandro Moreira de Carvalho

Solicitacdo de Compra
Assinado de forma digital por

DANILO DE ALMEIDA  paNiLO DE ALMEIDA

REZENDE:03470185808 REZENDE03470185508
Dados: 2024.11.25 10:20:33 -03'00'

Danilo Almeida Rezende

Secretario Municipal de Administracdo
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