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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

I.1 Contratagdio de empresa especializada para prestacio de servi¢os de organizagdo de feiras e eventos, visando o
funcionamento da Feira Literaria de Cruzeiro — FLIC nos dias 20/09/2024 ¢ 21/09/2024 no Museu Major Novaes.

2 - OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAQ

2.1. A Sccretaria de Esporte, Cultura, Lazer e Juventude contratara empresa especializada em organizacdo de feiras
¢ eventos para desenvolvimento e execucio de curadoria ¢ fornecimento de escritores e agenles culturais que
desenvolvam mesas literarias ¢ rodas de saberes. com proposta de encaminhamento de projetos qualificados para
apoiar a gestdo ¢ a implementagdo das atividades do Feira Literaria de Cruzeiro 2024, com foco na gestdo de
projetos, na elaboragdo, no cumprimento e na execucio de agdes para realizagiio do evento literario, com apoio na
definigdo de metas, prazos, recursos, escopos, objetivos ¢ documentagdes, analisando os processos mais adequados
para obten¢do dos objetivos propostos para o desenvolvimento da programacdo cultural.

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A contratagdo serd por dispensa de licitagio com fundamento legal no inciso IT Art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

4 - DESCRICAQ DO OBJETO

4.1. Da curadoria:

4.1.1. Em cooperagiio com gestdo cultural de Cruzeiro, a curadoria do cvento terd como principal objetivo realizar
os servigos de organizagio e realizagdio de eventos de porte equivalente. Os servicos previstos neste documento
terdo a supervisio da Secretaria de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Juventude ¢ tera a responsabilidade de:

4.1.1.1. Coordenar ¢ trabathar, na elaboragdo, no cumprimento ¢ na cxecugdo de acdes para realizacio de evento
literdrio, com apoio na defini¢iio de metas, prazos, recursos, escopos, objetivos ¢ documentacdes, analisando os
processos mais adequados para obtengdo dos objetivos propostos para o desenvolvimento da programacio
cultural.

4.1.1.2. Elaborar ¢ acompanhar o planejamento ¢ o orcamento.

4.1.1.3. Supervisionar ¢ coordenar processos administrativos, técnicos ¢ operacionais, com planejamento e
alocagio de recursos materiais, tecnologicos, humanos ¢ financeiros, estabelecendo prioridades e assegurando o
cumprimento dos objetivos e das tarefas do festival, bem como propor mudancas nos processos de trabalho,
avaliando os recursos disponiveis.

4.1.1.4. Plancjar, coordenar e preparar recursos materiais ¢ de infraestrutura para a execugdo ¢ o desenvolvimento
da programagdo cultural do festival, com divulgacdio das ctapas previstas e cumpridas, em plancjamento ¢
execugdo.

4.1.1.5. Participar da elaboraciio de pesquisa e realizar tabulagfio, organizagdio, producio de dados ¢ andlises de
mformagdes e resultados das atividades, preparando relatérios e apresentando indicadores, possibilitando tomada
de decisdo as demandas do projeto.



4.1.1.6. Apropriar-se de conhecimentos cspecificos do cvento, preparar ¢ controlar cronogramas
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4.1.1.7. Dimensionar a logistica requerida pelas agdes do evento, com organizacéo, execucio ¢ acompanh
de solugdes, com agendamento ¢ controle dos custos de operagdes de logistica, roteiros dos transportes das
cmpresas contraladas, correios e portadores.

4.1.1.8. Organizar ¢ participar de reunides de planejamento, execucdo, monitoramento ¢ avaliagio do festival,
com Sccretaria de Esporte, Cultura, Lazer e Juventude, prestadores de servico e instituigdes parceiras.

4.1.1.9. Emitir relatérios finais de avaliagdo do evento.

4.1.2. Das mesas literarias:

4.1.2.1. As mesas literarias consistem em debates e discussdes com a participacdo de escritores, criticos literarios.
acadEmicos ¢ outros prolissionais do campo literdrio. As mesas serdo organizadas em torno de temas previamente

definidos, entre a curadoria do evento e a Secretaria de Esporte, cultura, Lazer e Juventude, ¢ deverfio:

4.1.2.1.1. Oferecer escritor com curriculo pertinente ao tema, ¢ escolhido entre a curadoria e a Secretaria de
Esporte, Cultura, Lazer e Juventude, sendo 05 escritores conforme.

4.1.
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2. Ter duragéio de 60 a 90 minutos.

4.1.2.1.3. Abordar temas alinhados a temadtica central da feira, com énfase no proposto pela curadoria ¢ a
Sccretaria de Esporte, Cultura, Lazer e Juventude.

4.1.
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-1.4. Promover a interagdo do publico, reservando tempo para perguntas ¢ respostas.
4.1.3. Das rodas de saberes:

4.1.3.1. As Rodas de Saberes sio atividades de carater mais informal e interativo, onde participantes ¢ publico
compartilham experiéncias, conhecimentos e reflexdes sobre temas especificos, previamente definidos entre a
curadoria ¢ a Secretaria de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Tuventude, sendo o seguinte:

4.1.3.1.1. Contar com um facilitador experiente com curriculo pertinente ao tema, e escolhido entre a curadoria ¢
a Secretaria de Esporte, Cultura, Lazer e J uventude, sendo 05 conforme.

4.1.3.1.2. Ter duragdo média de 60 minutos. Ser organizadas ecm torno de temas que complemente as mesas
l]lClaI 1as, com foco em questdes de debate, definidos entre a curadoria e a Secretaria de Esporte, Cultura, Lazer ¢
Juventude.

4.1.3.1.3. Envolver dirctamente a comunidade local, incentivando a troca de saberes entre diferentes geracdes ¢
arupos sociais.

4.1.3.1.4. Construir ¢ elaborar uma pesquisa de campo final, sobre a tematica proposta na festa literdria e o seu
desenvolvimento perante a comunidade assistida.
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5 - CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1, O eritério de julgamento estabelecido para esse certame serd de MENOR PRECO DO LOTE

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

0.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
0.1.1. Receber o objeto no prazo ¢ condi¢des estabelecidas no Edital e scus anexos;

6.1.1.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamentc com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdio e recebimento definitivo;

6.1.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito. sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

0.1.1.3. Acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de um servidor
especialmente designado;

0.1.1.4. Efctuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo ¢ forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

0.1.2. A Administragdo ndio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugio do presente Termo de C ontrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
cm decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7-DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos ¢ sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa ¢ perfeita execugiio do objeto ¢, ainda:

7.2.1.1. Efetvar a entrega do objeto em perfeitas condigGes, conforme especificacdes, prazo ¢ local constantes no
Edital ¢ scus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.2.1.2. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e da relagiio da
rede de assisténcia téenica autorizada, no que couber;

7.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

7.2.3. Substituir, reparar ou corri gir, as suas expensas, no prazo {ixado neste Termo de Ref. eréncia, o objeto com
avarias ou defeitos:

7.2.4. Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacéo;

7.2.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as




5
Folha, &2 S — ¥

PN 1 x : ~ Devt i AN e FUDNCAS ot
condi¢des de habilita¢do e qualificagio exigidas na licitacdo; \\@)\m ca;\ -
NS \
S

taxas, [retes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagio de garantia ¢ quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na exccugdo do contrato.

8 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQ

8.1. A execugdio do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um representante do Contratante especialmente
designado, permitida a contratacio de terceiros para assisti-lo ¢ subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa
atribuigio.

8.2. O representante do Contratante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio
do contrato, determinando o que for necessério a regulariza¢io das faltas ou defeitos observados.

8.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdio ser solicitadas a seus
superiores em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes.

9 - PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, a partir da data da liquidacdo da despesa, desde que
regular e devidamente atestado pelo Ordenador(a) de despesa.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagio ¢ de até R$ 47.166.61 (quarenta e sete mil cento e sessenta e seis reais
€ sessenta ¢ um centavos).

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.1 - As despesas decorrentes deste certame correrio no presente exercicio a conta da dotagfio orcamentaria a
seguir indicada:

FICHA: 243 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
FONTE: 01 - Tesouro

Cruzeiro, 14 de agosto de 2024.

VA L L, et

Ménica Carolina de Aguiar
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Juventude




